




ที่มาของคณะกรรมการชุดย่อย

คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ จะด าเนินการแบ่งแยกหน้าทีค่วามรับผิดชอบ
ออกเป็นคณะกรรมการชุดย่อย 3 คณะ ดังนี้

คณะกรรมการ
ด าเนินการ

“คณะกรรมการเงินกู้”

“คณะกรรมการ
อ านวยการ”

“คณะกรรมการศึกษา
และประชาสัมพันธ”์





คุณลักษณะเฉพาะของคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์

หน้าที่ความรับผิดชอบขั้นพื้นฐาน

1. ให้ความช่วยเหลือทางวิชาการแก่สมาชิกโดยใหก้ารศึกษาและอบรมแก่สมาชิกและผู้ทีส่นใจให้
ทราบถึงจิตตารมณ์ หลักวิธีการ และการบริหารงานของสหกรณ์

2. ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข่าวสารความรู้เกี่ยวกับลักษณะประโยชน์รวมทัง้ผลงานของสหกรณใ์ห้
สมาชิกและบุคคลภายนอกรับทราบ

3. ด าเนินการในการหาผู้สมัครเข้าเป็นสมาชิกและเยี่ยมเยยีนสมาชิกเป็นครั้งคราว

4. ให้การศึกษาอบรมและเผยแพร่แก่สมาชิกถึงวิธกีารออมทรัพย์และการใช้จา่ยเงินอย่างรอบคอบ
ตลอดจนวิชาการต่างๆ อันจะเป็นประโยชน์ต่อการประกอบอาชีพ

5. ศึกษาและติดตามข่าวความเคลื่อนไหวด้านการด าเนินงานของสหกรณ์อื่นทั้งในและนอกประเทศ
เพื่อน าตัวอย่างที่ดีมาเสนอคณะกรรมการพจิารณาน ามาบริการแก่สมาชิกตามความเหมาะสม



คุณลักษณะเฉพาะของคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์

ความรู้และทักษะ

1. มีความรู้และมีความเข้าใจเกี่ยวกับสหกรณเ์ครดิตยูเนี่ยนพืน้ฐาน

2. มีความสามารถในการจัดท าหลักสูตรเครดิตยูเนี่ยนพื้นฐานและอื่นๆ ที่เป็นประโยชน์กับสมาชิก
ตลอดจนจัดบริหารโครงการใหก้ับสมาชิกและคณะกรรมการ

หน้าที่ความรับผิดชอบเฉพาะด้าน

1. ศึกษาหาความรู้จากแหล่งข่าวสารต่างๆ อยู่เสมอ เพื่อมาจัดท าหลักสูตรจัดอบรมให้ความรู้แก่
สมาชิก และคณะกรรมการได้มีความรู้โดยเฉพาะเรื่องสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยน

2. ให้ความมั่นใจและสร้างความประทับใจกับสมาชิกและบุคคลภายนอกใหม้ีความรู้สึกที่ดีต่อ
สหกรณ์เครดิตยเูนี่ยน



คุณลักษณะเฉพาะของคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์

หน้าที่ความรับผิดชอบเฉพาะด้าน (ต่อ)

3. จัดท าการวางแผนเป็นลายลักษณอ์ักษรในการจัดอบรมให้กับสมาชิกใหม่ใหม้าอบรมครบตามที่
ก าหนดในระเบียบและมีการติดตามอยู่เสมอ รวมไปถึงสมาชิกเก่าก็ควรจัดวางแผนการอบรมให้
ความรู้อย่างสม่ าเสมอ

4. ติดตามข่าวจากชุมนุมสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยนฯ หรือองค์กรอื่นที่จัดอบรมโครงการที่เป็นประโยชน์
กับคณะกรรมการไปเข้ารับการอบรมใหม้ีความรู้ ความสามารถพัฒนาสหกรณ ์หรือมีความรู้ทัน
ตามเหตุการณ์ปัจจุบันที่มีการเปลี่ยนแปลงอยู่เสมอ โดยเฉพาะในเรื่องของบทบาทหน้าที่ของ
คณะกรรมการควรมีความชัดเจน

5. ท าการประชาสัมพันธ์ข่าวหรือกิจกรรมของสหกรณใ์ห้ผู้มาเยี่ยมเยียนสหกรณ์ได้ทราบและเกิด        
ความประทับใจ



คุณลักษณะเฉพาะของคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์

หน้าที่ความรับผิดชอบเฉพาะด้าน (ต่อ)

6. ประเมินผลรายเดือน/สามเดือน/รายปีในการจดัอบรมใหแ้ก่สมาชิกและคณะกรรมการ

- สมาชิกใหม่มีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับสหกรณเ์ครดิตยูเนี่ยน

- สมาชิกเก่ามีความชัดเจนในเรื่องสหกรณเ์ครดิตยูเนี่ยนและมีความมั่นใจต่อ สหกรณ์ตลอดจนมา
ใช้บริการกับสหกรณ์อย่างต่อเนื่อง

- คณะกรรมการมีความชัดเจนในเรือ่งบทบาทหน้าทีข่องคณะกรรมการและมีความรู ้
ความสามารถเพิ่มเติมในการน ามาใช้ในการบรหิารงานสหกรณ์ใหเ้กิดประโยชน์สูงสุด





ห้าม..!! มิให้บุคคลซึ่งมีลักษณะดังต่อไปนี้
เป็นหรือท าหน้าที่คณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์

1. เคยได้รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก ในความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ที่กระท า           
โดยทุจริต

2. เคยถูกไล่ออก ปลดออก หรือให้ออกจากราชการ องค์การ หรือหน่วยงานรัฐ หรือเอกชน             
ฐานทุจริตต่อหน้าที่

3. เคยถูกนายทะเบียนสหกรณ์สั่งให้พ้นต าแหน่งกรรมการด าเนินการ
4. เคยถูกที่ประชุมใหญ่มีมติให้ถอดถอนออกจากต าแหน่งกรรมการด าเนินการ เพราะเหตุทุจริต

ต่อหน้าที่
5. สมาชิกซึ่งอยู่ระหว่างผิดนัดการส่งเงินงวดช าระหนี้ไม่ว่าจะเป็นต้นเงินหรือดอกเบี้ยหรือสมาชิก

ตามข้อบังัคบที่ได้เข้าเป็นสมาชิกไม่ครบสิบสองเดือน
6. ผู้ซึ่งเป็นเจ้าหน้าที่ในสหกรณ์



ต าแหน่งคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์

ประธาน เลขานุการ กรรมการ





ประธานกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์

1. เรียกประชุม

2. เป็นประธานในที่ประชุมคณะกรรมการศึกษา

3. รายงานผลการปฏิบัติงานต่อที่ประชุมกรรมการด าเนินการ

4. ประสานงานกับคณะกรรมการชุดอื่น

5. รับผิดชอบงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย



เลขานุการกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์

1. บันทึกรายงานการประชุม

2. ออกหนังสือเชิญเรียกประชุม

3. ประสานงาน

4. เก็บข้อมูลและเผยแพร่ข่าวสาร

5. รับผิดชอบงานตามที่ได้รับมอบหมายจากที่ประชุมคณะกรรมการศึกษา



กรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์

1. ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมาย จากที่ประชุมคณะกรรมการศึกษา

2. เสนอข้อคิดเห็นในการด าเนินงานในที่ประชุม



ก าหนดเวลาอยู่ในต าแหน่งคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์

คณะกรรมการศึกษา คือ คณะกรรมการย่อยที่ได้รับการแต่งตั้งจากคณะกรรมการ
ด าเนินการ ดังนั้น การอยู่ในต าแหน่งของคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์ จึงอยู่ใน
ต าแหน่งได้เท่ากับก าหนดเวลาของคณะกรรมการด าเนินการซึ่งแต่งตั้งคณะกรรมการศึกษาและ
ประชาสัมพันธ์นั้น โดยจะมีการตั้งกันทุกๆ ปี หลังจากที่ประชุมสมาชิกเลือกคณะกรรมการ
ด าเนินการเรียบร้อย



การพ้นจากต าแหน่งคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์

1) ออกตามวาระ

2) ลาออกโดยแสดงความจ านงเป็นหนังสือต่อคณะกรรมการด าเนินการ

3) ขาดจากสมาชิกภาพ

4) เป็นเจ้าหน้าที่ประจ าในสหกรณ์นี้

5) เป็นผู้ผิดนัดการส่งเงินงวดช าระหนี้โดยไม่มีการขอผ่อนผัน

6) พ้นจากการเป็นคณะกรรมการด าเนินการของสหกรณ์ไม่ว่าด้วยสาเหตุใด



1. คณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์ ต้องมีการประชุมกันตามคราวที่มีกิจธุระ
แต่จะต้องมีการประชุมกันทุกเดือน เดือนละครั้งเป็นอย่างน้อย

2. ให้ประธานหรือเลขานุการนัดเรียกประชุม

3. ให้คณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์  รายงานผลการปฏิบัติงานให้
คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ทราบในการประชุมคราวถัดไป



ในการประชุมคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์ ต้องมีกรรมการศึกษาและ
ประชาสัมพันธ์  มาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่ งหนึ่ งของจ านวนกรรมการศึกษาและ
ประชาสัมพันธ์ทั้งหมด จึงจะเป็นองค์ประชุม





บทบาทหน้าที่และความรับผิดชอบของคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์

1) ให้ความช่วยเหลือทางวิชาการแก่สมาชิกโดยให้การศึกษาอบรมแก่สมาชิก และผู้ที่สนใจให้
ทราบถึงเจตนารมณ์ หลักวิธีการ และการบริหารงานของสหกรณ์

2) ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข่าวสาร ความรู้เกี่ยวกับลักษณะประโยชน์ รวมทั้งผลงานของ
สหกรณ์ให้สมาชิก และบุคคลภายนอกรับทราบ

3) ด าเนินการในการหาผู้สมัครเข้าเป็นสมาชิก และเยี่ยมเยียนสมาชิกเป็นครั้งคราว

4) ให้การศึกษาอบรมและเผยแพร่แก่สมาชิกถึงวิธีการออมทรัพย์และการใช้จ่ายเงินอย่าง
รอบคอบตลอดจนวิชาการต่างๆ อันจะเป็นประโยชน์ต่อการประกอบอาชีพ

5) ศึกษาและติดตามข่าวความเคลื่อนไหว ด้านการด าเนินงานของสหกรณ์อื่นทั้งในและนอก
ประเทศเพื่อน าตัวอย่างที่ดีมาเสนอคณะกรรมการด าเนินการพิจารณาน ามาบริการ        
แก่สมาชิกตามความเหมาะสม



บทบาทหน้าที่และความรับผิดชอบของคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์

สรุปบทบาทหน้าที่

คณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพันธ์ จ าท าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ และเผยแพร่ข่าวสาร
ของสหกรณ์สู่สมาชิกและบุคคลทั่วไป รวมถึงท าหน้าที่ในการหาผู้สมัครเป็นสมาชิกและเยี่ยม
เยียนสมาชิก ตลอดจนด าเนินการจัดฝึกอบรมหรือให้การศึกษาอบรมแก่สมาชิกและบุคลากรของ
สหกรณ์ และมีหน้าที่ในการศึกษาหาข้อมูล พร้อมกับติดตามความเคลื่อนไหวของขบวนการ
สหกรณ์เพ่ือน ามาประยุกต์ใช้ในสหกรณ์ตนเอง





หลกัการและเทคนิคการบริหารงานสหกรณ์เครดติยูเน่ียน
ของคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพนัธ์

การด าเนินงานดา้นต่างๆ ของคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพนัธ์ประกอบดว้ย 
ดงัต่อไปน้ี

1. ดา้นการจดัโครงการศึกษาอบรม

2. ดา้นการโฆษณา/ประชาสมัพนัธ์ในสหกรณ์

3. ดา้นการขยายจ านวนสมาชิก

4. ดา้นการรายงานประชุมคณะกรรมการศึกษา



1.1 ความจ าเป็นในการศึกษาอบรม
1.2 การก าหนดหลกัสูตร
1.3 เทคนิคการฝึกอบรม
1.4 การจดัท าแผนการด าเนินงานโครงการฝึกอบรม
1.5 การเตรียมการเป็นผูบ้รรยาย
1.6 การประเมินผลและการรายงานการประเมินผล

1. ด้านการจัดโครงการศึกษาอบรม

หลกัการและเทคนิคการบริหารงานสหกรณ์เครดติยูเน่ียน
ของคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพนัธ์



2.1 วิธีการประชาสัมพนัธ์
2.2 เคร่ืองมือและเทคนิคท่ีใช้
2.3 การวางแผนโฆษณา/ประชาสมัพนัธ์

2. ด้านการโฆษณา/ประชาสัมพนัธ์ในสหกรณ์เครดติยูเน่ียน

หลกัการและเทคนิคการบริหารงานสหกรณ์เครดติยูเน่ียน
ของคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพนัธ์



กลยทุธ์และเคร่ืองมือในการขยายจ านวนสมาชิก
- การขาย
- การติดต่อส่ือสาร
- ระบบการบริการถึงท่ี

3. ด้านการขยายจ านวนสมาชิก

หลกัการและเทคนิคการบริหารงานสหกรณ์เครดติยูเน่ียน
ของคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพนัธ์



วาระท่ี 1 เร่ืองประธานแจง้ใหท่ี้ประชุมทราบและพิจารณาระเบียบวาระการประชุม
วาระท่ี 2 เร่ืองพิจารณารับรองรายงานการประชุมคร้ังก่อน
วาระท่ี 3 เร่ืองสืบเน่ือง
วาระท่ี 4 เร่ืองเพื่อทราบ

4.1 เร่ืองรายงานผลการปฏิบติังานกรรมการศึกษา
วาระท่ี 5 เร่ืองเสนอเพื่อพิจารณา
วาระท่ี 6 เร่ืองอ่ืนๆ

4. ด้านการประชุมคณะกรรมการศึกษา

หลกัการและเทคนิคการบริหารงานสหกรณ์เครดติยูเน่ียน
ของคณะกรรมการศึกษาและประชาสัมพนัธ์
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